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1. Uvodni ustanoveni

Vnitfni ¥ad Domu déti a mladeze Rozmaryn Litoméfice (déle jen ,DDM®) je vydén
v souladu s § 30 zédkona & 561/2004 Sb., gkolsky zakon, v platném znéni,

a vyhladkou & 74/2005 Sb., o zajmovém vzd&lavani.

Poslanim DDM je vytvaret bezpecné, podnétné a respektujici prostfedi pro
smysluplné traveni volného casu déti, zakd, studentl i dospélych zejména
prostrednictvim pravidelné i nepravidelné zajmové ¢innosti a tdboroveé ¢innosti.

2. Ucel a plsobnost vnitfniho fadu

Tento vnitfni rad je zavazny pro:

e vSechny Ucastniky Cinnosti DDM,

e zakonné zastupce nezletilych Ucastnikd,

e internii externi pracovniky DDM (véetné nepedagogickych),

e dalsi osoby pohybuijici se v prostorach DDM nebo Ucastnici se jeho ¢innosti.

.r

Ustanoveni tohoto vnitfniho fadu se pfimérené vztahuji také na zletilé Ucastniky

¢innosti DDM.
Vnitini rad je zvefejnén na webovych strankach DDM.
3. Udastnici zajmového vzdélavani
U&astniky zajmového vzdélavani jsou déti, Z4ci a studenti. USastniky se mohou stat
také zakonni zastupci nezletilych Ucastnikd, pedagogicti pracovnici a dalsi fyzické
osoby, pokud to charakter ¢innosti umoznuije.
4. Prava a povinnosti Gcastnikli zajmového vzdélavani
4.1 Povinnosti Gcastnikd
Kazdy ucastnik a navstévnik DDM je povinen:
o dodrzovat tento vnitini fad a pokyny pracovnikd DDM,

o chovat se slusnég, ohleduplné a s respektem k ostatnim,



o dbat zasad bezpecnosti, ochrany zdravi a pozarni ochrany,
o dostavit se na ¢innost véas a pripraven,

o hlasit Urazy, zavady a nebezpecné situace vedoucimu ¢innosti nebo jinému

pracovnikovi DDM,
e po ukonceni ¢innosti uvést pouzivané prostory do poradku,

e neucast na ¢innosti je UCastnik nebo jeho zakonny zastupce povinen omluvit

predem nebo bez zbyte¢ného odkladu vedoucimu ¢innosti.

PFi presunech mimo objekt DDM jsou Uc¢astnici povinni dodrzovat pravidla silni¢niho

provozu a fidit se pokyny vedouciho.

Za osobni véci si UCastnici odpovidaji sami; DDM nenese odpovédnost za jejich
ztratu, pokud nebyl dohodnut zpClsob jejich zabezpeleni. DDM odpovida za osobni
véci Ucastnikl pouze v pripadé, ze byly prevzaty pracovnikem DDM do Uschovy na
zakladé dohody. Mobilni telefony, finan¢ni hotovost a cennosti nejsou povazovany

za nezbytné vybaveni pro ¢innost DDM.

.s

Zakonni zastupci nemaji narok na pfitomnost pfi pravidelné zajmové cinnosti
(z&jmovych Utvarech) DDM. PF¥tomnost zdkonného zastupce je mozna pouze ve
vyjimecnych a odldvodnénych pripadech, a to se souhlasem pedagogického
pracovnika nebo vedeni DDM, zejména z adaptacnich, zdravotnich nebo

organizacnich ddvodd, a za pfedem stanovenych podminek.
4.2 Zakazané jednani
V prostordch DDM a pfi vSech ¢innostech DDM je zakazano:
e svévolné se vzdalovat z ¢innosti bez védomi vedouciho,
o dopoustét se fyzickych &i slovnich Utokd,

e byt pod vlivem alkoholu, tabdkovych vyrobkd, nikotinovych vyrobkd (e-
cigaret) nebo jinych navykovych, omamnych &i psychotropnich latek, tyto
latky uzivat, pfechovévat, nosit u sebe (véetné uloZeni v odévu, zavazadle
nebo osobnich vécech), pfepravovat nebo je jakkoliv §ifit v prostordch DDM,

pfi ¢innostech DDM, véetné pobytovych a taborovych akci,



e vnaSet zbrané nebo jiné nebezpecné predméty,
e pofizovat a Sifit zvukové Ci obrazové zaznamy osob bez jejich souhlasu,

e Ucastnikim neni dovoleno pouzivat mobilni telefony a jind elektronicka
zatizeni v prabéhu fizené ¢innosti, pokud k tomu nedé pedagogicky pracovnik
vyslovny souhlas. Pouziti zafizeni je mozné mimo fizenou ¢innost, pfipadné
v nezbytnych pfipadech, zejména ze zdravotnich ddvodd nebo za Ucelem
kontaktu se zakonnym zastupcem, vzdy se souhlasem pedagoga.
Pedagogicky pracovnik mlze v oddvodnénych pfipadech stanovit podrobnéjsi

pravidla pouzivani elektronickych zafizeni pro konkrétni ¢innost nebo akci.

5. Prava Ucastnikl a zakonnych zastupcu
U&astnici maji pravo:
e na bezpecné a respektujici prostred,
e na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim,
e na pristup k informacim podporujicim jejich osobnostni rozvoj,
e Vvyjadfovat své podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM.
Zakonni zastupci maji pravo:
e Dbyt informovani o pribéhu ¢innosti, chovani a dochazce ditéte,

e pozadat o uvolnéni ditéte z ¢innosti,

e Obracet se se svymi podnéty na pracovniky nebo vedeni DDM.

6. Povinnosti pracovnikii DDM
Vsichni pracovnici DDM jsou povinni:

dodrzovat pravni predpisy, BOZP, PO a vnitfni smérnice DDM,

chranit zdravi a bezpecnost Ucastniky,

vést pfedepsanou dokumentaci,

informovat Ucastniky a zakonné zastupce o zménach v ¢innosti.



.s

Tyto povinnosti se vztahuiji i na externi pracovniky, najemce prostor a spolupracujici

osoby.

7. Ochrana osobnich udaju

DDM zpracovava osobni Udaje Uc¢astnikd v souladu s platnymi pravnimi predpisy

a zdsadami GDPR. Osobni Udaje jsou vyuZivany vyhradné pro zajisténi ¢innosti,

bezpecnosti a informovanosti Ucastnikd.

Fotografické a audiovizualni zaznamy v ramci ¢innosti DDM mohou pofizovat pouze
povéfeni pracovnici DDM. Tyto zaznamy mohou byt pouzity vyhradné k
dokumentacnim nebo propagacnim Uceldm a pouze v rozsahu udéleného souhlasu

Ucastnikd nebo jejich zdkonnych zastupcd. Souhlas Ize kdykoliv odvolat.

8. Cinnost a provoz DDM

Cinnost DDM probiha v pribéhu $kolniho roku i o $kolnich prazdninach dle planu

¢innosti.

Provozni doba DDM je zpravidla ve vSednich dnech od 6:30 do 21:00. Provozni doba

se mdze ménit podle aktualnich potfeb a programu.

9. Uplata za zajmové vzdélavani

Uplata za zajmovou &innost je stanovena v souladu s vyhlagkou & 74/2005 Sb.
a Skolskym zakonem. Podminky Uhrady, snizeni nebo prominuti Uplaty jsou

zvetejnény na webovych strankach DDM.
Smluvni vztah vznikd podanim fadné vyplnéné elektronické prihlasky a zanika

ukoncéenim prislusné ¢innosti.

10. Evidence Uéastniku

Evidence Ucastnikd je vedena v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy a odpovida

charakteru konkrétni ¢innosti.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat DDM o zdravotnim stavu, zdravotnich

omezenich, alergiich nebo jinych skute¢nostech, které mohou mit vliv na



bezpecnost nebo pridbéh Cinnosti, a to pfi prihlaSovani nebo bez zbytec¢ného
odkladu po vzniku takové skutecnosti. DDM nenese odpovédnost za nasledky
vzniklé z ddvodu neulplnych nebo nepravdivych informaci, pokud nemohl tyto

skute¢nosti pfi bézném vykonu dohledu zjistit.

11. Vychovna opatreni

Vychovna opatfeni jsou uplatfiovana pfiméfené véku ucastnika, zavaznosti poruseni
povinnosti, mife ohroZeni bezpednosti a s cilem napravy chovani a ochrany

bezpecného prostredi pro véechny Ucastniky.
11.1 Zasady uplatfiovani vychovnych opatreni

opatfeni jsou vzdy individualizovana,

o prednost ma vychovné plsobeni pred sankci,

e zdkonny zastupce nezletilého Gcastnika je o zavaznych opatfenich
informovan,

e 0 opatfenich je veden pfiméfeny zaznam,

e V pripadé zavaznéjsich wvychovnych opatfeni je zakonnému zastupci

umoznéno vyjadrit se k situaci.

11.2 Stupné vychovnych opatreni
Opatreni mohou zahrnovat zejména:

e Ustni upozornéni nebo domluvu,

e pisemné upozornéni a informovani zakonného zastupce,

e omezeni nebo podminéné vylouceni z ¢innosti,

o vylouceni z ¢innosti DDM.
O vylouceni nebo podminéném vylouceni rozhoduje feditel DDM.
i

V pfipadé omezeni nebo vylouceni Ucastnika z ¢innosti DDM z dlvodu poruseni

povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem nevznika narok na vraceni uhrazené

Uplaty za zajmovou ¢innost.



12. Stiznosti, podnéty a pfipominky

Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou podat Uc¢astnici, zakonni

zastupci i dalsi osoby.
12.1 Zplsob podani

e Ustné u vedouciho ¢innosti nebo vedeni DDM,
« pisemné v listinné nebo elektronické podobé (datové schranka rqt8nmf, email

vaclav.bayer@ddmrozmaryn.cz)
12.2 Vytizovani stiznosti

o kazdé stiznost je evidovana,
o stéZovatel ma pravo na vyjadreni nejpozdéji do 30 dnl od doruceni podnétu,
e anonymni podnéty jsou posuzovany v rozsahu, v jakém to umoziiuje jejich

obsah.

V pfipadé nespokojenosti s vyfizenim stiznosti se mlze stézovatel obratit na

zfizovatele organizace — Mésto Litoméfice.

13. Spoluprace se zakonnymi zastupci

DDM povazuje spolupraci se zdkonnymi zastupci za dllezitou soucast vychovné
vzdélavaci ¢innosti. Zakonni zastupci jsou vyzyvani ke spolupraci zejména pfi fesSeni
vychovnych, zdravotnich, organizacnich zéleZitosti a p¥i podpore rozvoje schopnosti,

&

zajmU a nadani Ucastnikd.

14. Krizové a mimoradné situace

V pfipadé Urazu, nadhlého onemocnéni, mimoradné udalosti, evakuace nebo jiného

ohrozeni bezpecnosti U¢astnikl postupuji pracovnici DDM podle platnych krizovych

pland, pozarnich a evakuacnich smérnic.

Zakonni zastupci jsou o mimoradnych udalostech bezodkladné informovani.

V pfipadé Urazu Ucastnika zajisti pracovnik DDM poskytnuti prvni pomoci, pfipadné
lékatského osetreni, a o udalosti neprodlené informuje zakonného zastupce. O Urazu

je veden zaznam v souladu s platnymi pravnimi predpisy.



15. Pravidla bezpecnosti a dohledu

Dohled nad nezletilymi Ucastniky je zajiStovan vyhradné po dobu trvani
organizované cinnosti DDM. Odpovédnost DDM za nezletilého Ucastnika zacina
okamzikem prevzeti UCastnika pedagogickym pracovnikem na zahajeni ¢innosti a

konci jejim ukoncenim, pfedanim zdkonnému zastupci nebo uvolnénim Ucastnika v

souladu s pfedem dohodnutymi pravidly.

.

Za organizovanou ¢innost ve smyslu tohoto vnitfniho radu se povazuji pravidelné a
nepravidelné zajmové Cinnosti a pobytové akce DDM, u nichz je nezletily Ucastnik
predan do péce pedagogického pracovnika. Pfi pfileZitostnych akcich pro vefejnost
a rodiny s détmi neni dohled nad nezletilymi UCastniky prevzat; za déti odpovidaji

.s

jejich zakonni zastupci nebo doprovazejici osoby.

Klubova ¢innost DDM navazuje na povinnou skolni dochazku a probiha v provoznich
hodinach klubu. V ramci klubové &innosti si nezletili UCastnici reguluji pfichod a
odchod samostatné, a to bez individualniho predavani do péce pedagogického
pracovnika. Uastnikdm je umoznén i prerugovany ptichod a odchod v z4vislosti na
jejich dalsich mimoskolnich aktivitach. Dohled pedagogickych pracovnikl je pfi
klubové c&innosti zajiStovan po dobu pfitomnosti Ucastnikd v prostorach klubu.
Zakonni zastupci berou na védomi a souhlasi s tim, ze DDM neprebira odpovédnost
za ptichod a odchod U&astnikd do a z klubové &innosti. U&astnici jsou povinni

zaznamenat svdj pfichod a odchod do dochazkové knihy.

DDM nenese odpovédnost za Ucastniky, ktefi se zdrzuji v prostordch DDM mimo

dobu konani organizované ¢innosti.



16. Zavérecna ustanoveni

Poruseni tohoto vnitiniho fadu mze byt ddvodem k ukonceni smluvniho vztahu,

podminénému vylouceni nebo vylouceni z ¢innosti DDM.

Kontrolu dodrZovani tohoto vnitiniho fadu provadi reditel DDM.

Tento vnitfni fad nabyva platnosti a U¢innosti dne 3. 2. 2026.

V Litoméricich dne 3. 2. 2026

Mgr. Vaclav Bayer reditel DDM Rozmaryn Litoméfice



